Ur. broj: 02-54/03-2019.

Odbor Gradskog drustva Crvenog kriza Koprivnica (dalje u tekstu: Odbor GD CK) na 17. sjednici
odrzanoj 15. travnja 2019. godine donio je:

PRAVILNIK | PROCEDURE
o nabavi roba, usluga i radova Gradskog drustva Crvenog kriza Koprivnica

Clanak 1.
Ovim se Pravilnikom ureduju pravila, procedure, uvjeti i postupci nabave koje provodi Gradsko drustvo
Crvenog kriza Koprivnica.

Clanak 2.

U svrhu postivanja osnovnih nacela nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog trosenja financijskih
sredstava kojima raspolaze GD CK Koprivnica, ovim se Pravilnikom ureduje postupak koji prethodi
stvaranju ugovornog odnosa za nabavu robe, radova i usluga, procijenjene vrijednosti do 200.000,00
kuna (bez PDV-a) za nabavu roba i usluga, odnosno do 500.000,00 kuna (bez PDV-a) za nabavu radova
(u daljnjem tekstu: nabava).

Odredbe ovog Pravilnika i procedura moraju se primjenjivati na nacin koji omogucuje ucinkovitu
nabavu te ekonomicno i svrhovito trosenje financijskih sredstava Gradskog drustva Crvenog kriza
Koprivnica (Narucitelj).

Clanak 3.
Nabava robe i usluga, provedba projektnih natjecaja te nabava radova procijenjene vrijednosti manje
od 20.000,00 kuna postupkom direktne pogodbe s jednim dobavljatem sposobnim za izvrSenje
predmeta nabave koji ga moZe isporuciti u vremenu kada postoji potreba za robom, uslugama ili
radovima, kako bi se neometano odvijalo redovito poslovanje GD CK Koprivnica.

Za pokretanje postupka nabave odredenih usluga ili roba (npr. kupnja namirnica za pripremu obroka u
Puckoj kuhinji, hrana, pi¢e i drugi materijali za provodenje akcija dobrovoljnog darivanja krvi,
skupstina, razliciti hitni popravci, manje nabave ili hitne nabave uredskog i drugog potroSnog materijala
i sl.) ovlasteni su zaposlenici GDCK Koprivnica bez potrebe traZzenja posebnog odobrenja od ravnatelja.
Takve nabave male vrijednosti mogu se provesti do pojedinacnog iznosa ne veéeg od 2.000,00 kuna te
za njih nije potrebna narudzbenica ili ugovor.

Ravnatelj je ovlasten samostalno odobriti plaéanje predujmom za nabavu roba, radova ili usluga do
pojedinacnog iznosa ne veceg od 20.000,00 kuna. Za pla¢anja predujma u pojedina¢nom iznosu vecem
od 20.000,00 kuna donosi Odbor GDCK Koprivnica ili daje ravnateljici naknadu suglasnost u slucaju
hitnosti.

Nadlezne osobe koje zaprimaju robu, prate izvrSenje usluga ili izvodenje radova svojim potpisom na
dokumentu zaprimanja (dostavnica, otpremnica, izdatnica, primka, radni nalog, zapisnik i sl.) jamce da
roba, usluga ili radovi odgovaraju po vrsti, koli¢ini i kvaliteti odnosno da su u skladu s naruéenim i/ili
ugovorenim. Provjere se utvrduju u trenutku preuzimanja dokumenta zaprimanja.

Uz svaki zaprimljeni ra¢un iznad 2.000,00 kuna mora biti priloZena popratna dokumentacija
(narudzbenica ili ugovor). Primljeni i prihvaceni predracuni, ponude i sl. zamjenjuju narudzbenicu ili
ugovor te u takvim slucajevima nije potrebno naknadno pisati narudzbenice.

Za nabave kontinuiranih i uobicajenih rashoda poslovanja od stalnih dobavlja¢a s kojima je u pravilu
sklopljen ugovor o suradnji na neodredeno vrijeme nije potrebno ispisivanje narudzbenice.



Racune zaprima voditelj financijskih poslova. Na rac¢une se stavlja prijavni pecat s datumom primitka i
pripadajué¢em brojem koji se dodjeljuje prilikom upisa u knjigu ulaznih racuna.

Nakon izvrSenih kontrola voditelj financijskih poslova daje ravnatelju racun na potpis. Ravnatelj svojim
Koprivnica i izvrsiti njegovo plaé¢anje. Voditelj financijskih poslova vrsi pla¢anje ra¢una dobavljacu
prema datumu dospijeca.

Clanak 4.

Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti vec¢e od 20.000,00 kuna (bez PDV-a), a manje od
200.000,00 kuna (bez PDV-a), provodi se istrazivanjem trzista ili pozivom na dostavu ponuda slanjem
ili objavom poziva na dostavu ponuda na jednog ili do najvise tri ponuditelja (ovisno sto je primjenjivo).
Kriterij za odabir najpovoljnijeg dobavljaca je ekonomski najisplativija ponuda, odnosno odabir
gospodarskog subjekta sposobnog za isporuku predmeta nabave u vremenu kada postoji potreba za
robom, uslugama ili radovima, kako bi se neometano odvijalo redovito poslovanje narucitelja.
Narucitelj nakon odabira najpovoljnijem ponudacu izdaje narudzbenicu ili zakljucuje ugovor. Ugovor o
nabavi obavezno sadrzi podatke o ugovornim stranama koje sklapaju ugovor, mjestu sklapanja
ugovora, predmetu ugovora, cijeni i ostalim bitnim sastojcima ugovora sukladno Zakonu o obveznim
odnosima.

Clanak 5.
Odluku o izboru dobavljaca za nabavu radova, roba i usluga u iznosu do 20.000,00 kuna (bez PDV-a)
donosi ravnatelj GDCK Koprivnica.
Ravnatelj je ovlasten samostalno provoditi nabave dugotrajne imovine, kojima se stvaraju ugovorne
obveze za GDCK Koprivnica, pojedinacnog iznosa ne veéeg od 20.000,00 kuna (bez PDV-a), a odluku o
izboru dobavljaca dugotrajne imovine u iznosu od 20.000,00 kuna (bez PDV-a) do 200.000,00 kuna (bez
PDV-a) donosi Odbor GDCK Koprivnica.

Clanak 6.
Kod nabave roba, radova i usluga koji se financiraju sredstvima iz EU fondova nabavljat ée se sukladno
pravilima i nac¢elima nabave propisane ugovorom o dodjeli bespovratnih sredstava.

Clanak 7.
GDCK Koprivnica obvezno je voditi evidenciju narudzbenica i ugovora sklopljenih na temelju
provedbenih postupka nabave.

Clanak 8.
Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Procedura za nabavu i zaprimanje roba,
radova i usluga i procedura zaprimanja, provjere i pla¢anja racuna donesena na 9. sjednici Odbora od
7. prosinca 2017. godine.

Clanak 9.
Pravilnik i procedure o nabavi roba, usluga i radova GD CK Koprivnica stupa na snagu danom
donosenja.

Predsjednik
Vjekoslav Stimac mag.ing.el.



